SZEKES RVARI
SZAKKEPZES|
CENTRUM

Bériigyintézo
(OKJ 51 344 01)

Osszes 6raszama: 120 6ra

Képzés nyilvantartasba vételi szama:
E-001389/2015/A021

Szakmai eloképzettség:
e (rettségi bizonyitvany

A rész-szakképesitéssel rendelkezé képes:
e ellatni a munkatigyi nyilvantartasok alapjan a bérekkel kapcsolatos adminisztracios
(bérszamfejtés, jarulék nyilvantartas, stb.) feladatokat
o Kkozremiikddni a munkavallalok munkaviszonyanak létestésével, megsziintetésével
kapcsolatosan
e ¢rtelmezni és kitdlteni a bériigyi nyomtatvanyokat
e (Osszegyljteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol

e munkakoréhez kapesolodd hagyomanyos és digitalis dokumentumokat rendszerezni,
iratkezelést végezni

Tananyagegységek:
e munkaerd gazdalkodas
e Dbériigyi szakfeladatok ellatasa

Elméleti orak szama: 84 ora
Gyakorlati 6rak szama: 36 ora

A vizsgara bocsatas feltételei:

Sikeres modulzard vizsga (min 51%) az aldbbi kovetelménymodulokbol:
e munkaerd gazdalkodas (papiralapon vagy szamitogépen)
e Dbériigyi szakfeladatok ellatasa (papiralapon vagy szamitogépen)

Komplex szakmai vizsga:
e (gyakorlati vizsgatevékenység (60 perc, értékelési sulyaranya 50%)
e kdzponti irasbeli vizsgatevékenység (60 perc, értékelési sulyaranya 30%)
e szobeli vizsgatevékenység (20 perc, értékelési sulyaranya 20%)

7%: 06-70/198-65-45 vagy 06-70/198-65-46
D><: felnottkepzes@szfszc.hu
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